Zivotopis

Jméno, piijment: PhDr. Irena Jelinkova Havrankova
Kontakty: irena jelinkova@rsd.cz, 727 910 148
Praxe

2/2016 — dosud Reditelstvi silnic a dalnic CR

statni pfispévkova organizace s celorepublikovou piisobnosti

5/2019 - dosud
Pozice: vedouci Oddéleni naboru a vzdélavani

Pracovni napln:

e Spolupréce s vedenim organizace pfi vytvateni a realizaci persondlni strategie RSD

e Pfiprava strategie naboru novych zaméstnancti

e Piiprava planu vzdéldvani a rozvoje zaméstnancti v navaznosti na strategii
organizace

e Utast ve vybérovych fizenich na obsazovani manaZerskych pozic organizace

¢ Vedeni rozvoje zaméstnanct ve vyssich manaZerskych pozicich

e Vedeni projektti v oblasti naboru, vzdélavani, rozvoje, hodnoceni a interni
komunikace (zavedeni interniho Newsletteru)

e Nastavovani spoluprace s vysokymi Skolami

e Zavadéni novych HR procesii

e Vybudovani oddéleni a vedeni jeho zaméstnancti

e Metodické vedeni zaméstnancti organizace v dané problematice

e Spoluprace pfi implementaci nového HR systému (moduly Nabor, Vzdélavani,
Hodnoceni)

e Spoluprace pfi vyvoji Kariérniho webu

2/2016 —4/2019
Pozice: personalistka

Pracovni napln:

e Vytvofeni procesu naboru a vybéru novych zaméstnancii

e Vedeni vybérovych fizeni

e Vybérové pohovory s uchaze¢i mimo vybérova fizeni a jejich doporuéeni pro
konkrétni organizac¢ni utvary a pozice

e Vytvareni a realizace ndborovych kampani

e Vytvareni a zajiStovani internich Skoleni v oblasti rozvoje zaméstnancti

¢ Sestaveni interniho lektorského tymu

e Zavedeni koucinku v organizaci


mailto:irena.jelinkova@rsd.cz

e Spoluprace pfi vytvareni a implementaci Pfedadapta¢niho webu
e Skoleni vedoucich zaméstnancti jak vést pohovory

10/2007 — 1/2016 ALTRO Management Consultants s.r.o.
Personalné-poradenska spolec¢nost

Pozice: konzultantka

Pracovni napln:

e Komplexni organizace a realizace vybérovych fizeni dle poZadavku klienta
(LinkedIn, Executive Search)

e Poradenska c¢innost zaméstnavatelim i kandidatim

e DPiiprava a realizace individudlnich a skupinovych Outplacementti véetné organizace
a vedeni workshopt

e Piiprava a realizace individualnich i skupinovych Assessment/Development Center

e Vyuzivani on-line psychodiagnostiky a dalSich psychodiagnostickych ndstrojii pri
feSeni vybéru, hodnoceni a rozvoje kandidat(i/zaméstnanct

e Vytvafeni vyukovych materialii pro $koleni, VS

2006 — 2007 AK JUDr. FrantiSek Zelenicky
Advokatni kancelar (¢aste¢ny tvazek)

Pozice: odborna asistentka

Pracovni napln:
e Zastupovani kanceldfe pfi jedndnich se statnimi institucemi
e Tvorba obchodnich smluv dle smluvnich vzora
e Piiprava podkladt pro soudni fizeni
e Ptiprava podkladi pro zakladani obchodnich spolecnosti

1997 — 2006 Bezpecnostni informacni sluzba

1994 — 1996 Internatni materska skola
Pozice: uéitelka

Vzdélani

2013 Univerzita J. A. Komenského Praha
Statni rigordzni zkouska



Obor: Andragogika a fizeni lidskych zdroji

2004 - 2009 Univerzita J. A. Komenského Praha
Obor: Andragogika, vzdélavani dospélych
Specializace: Rizeni lidskych zdrojti
1994 - 1995 Obchodni a manazerska skola
(maturitni zkouska)
1989 — 1993 Ceskoslovanska obchodni akademie, Resslova, Praha 2

(maturitni zkouska)

Kurzy a Skoleni

2019

2018

2017
2015

2014

2013
2012

Dalsi

Roéni hodnoceni zaméstnanct efektivnéji
ManaZer socialnich siti

Projektové mysleni

Employer branding a HR marketing
Ochrana osobnich tidajii a nové nafizeni GDPR
Systém firemniho vzdélavani

Pracovni pravo

Komunikace a sebeprezentace
Komunikaéni a prezentacni dovednosti
Prodejni dovednosti a vyjednavani
Focusing

Jak na LinkedIn

Rétorika

Prezentacni triky zkuSenych

Dalsi odborné kurzy...

Anglictina — stfedné pokrocila

Rustina — mirné pokrocila

Ridi¢sky priikaz sk. A, B — aktivni fidi¢
Zbrojni pritkaz

Uzivatelska znalost PC



